
 ی بسمه تعال

 ییفرم شناسنامه خدمت دستگاه اجرا

کار    ه حسابیتسو  انجام امور مربوط به  عنوان خدمت:  -1

 شگاه یدانشجو در آزما یپژوهش

 شناسه خدمت:   -2

3-
 

ارائه دهنده  

ت 
خدم

 میکروبیولوژی محیطشگاه  ی آزما  -دانشکده بهداشت-همدان  یدانشگاه علوم پزشک  :یینام دستگاه اجرا 

 وزارت بهداشت   دستگاه مادر:نام  

4-
  

ت 
ت خدم

صا
مشخ

 

 شگاه یدانشجو درآزما  یکار پژوهشه حساب  یامور مربوط به تسوانجام  در    ینظارت و همکار شرح خدمت: 

 نوع خدمت: 

 (G2C)خدمت به شهروندان  ■

 (G2B)خدمت به کسب و کار  □

  یدولت یگر دستگاه هایخدمت به د  □

(G2G) 
 (G2E)خدمت به کارمندان  □

نوع  
مخاطب

ی
 ن 

 ان یدانشجو

 ی گر  یتصد  ■ یتیحاکم  □  ت خدمت: یماه

 ی سازمان  ■ ی شهر  □  یاستان  □  ی منطقه ا □  یمل  □  سطح خدمت: 

 ی پژوهش  یبرنامه ها داد مرتبط با:یرو

نحوه آغاز  

 خدمت: 

  یدن زمان یفرا رس □ رنده یتقاضا خدمت گ  ■

 مشخص
 ص دستگاه یتشخ □ مشخص   یدادیرخداد رو  □

 ریسا  □

مدارک لازم  

انجام    یبرا 

 خدمت: 

 دانشکده  یشگاههایه حساب دانشجو با آزمایفرم تسو

ن و  یقوان

 مقررات: 
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جزئ
ی

ت 
ت خدم

ا
 

آمار خدمت  

 رندگان: یگ

 ط یان واجد شرایدانشجو

متوسط زمان ارائه  

 خدمت: 
 

 از و برنامه متفاوت استیبا توجه به ن  □  شه یهم  یکبار برای  ■ تواتر: 
تعداد بار مراجعه  

 ی حضور
 

نه ارائه  یهز

ال(  یخدمات )ر

به خدمت  

 رندگان یگ

 ی کی پرداخت الکترون شماره حساب  مبلغ 

  □ 

  □ 

  □ 
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نحوه دسترس
  ی

به  

ت 
خدم

 

م خدمت در وبگاه در صورت  یق و مستقیآدرس دق

 وجود: 

 

صورت  نام سامانه مربوط به خدمت در 

 وجود:
 شگاه یدر آزما  یمراجعه حضور

 خدمت:   یرسانه ارتباط نوع ارائه:  مراحل خدمت: 

اط ه  حلمر در  

نرسا لاع 
ت خد   ی

م
  

   تلفن همراه  □    ینترنتیا  □  ی کیالکترون  □ 



      کیپست الکترون  □ 

 ا مرکز تماس یا  یتلفن گو  □ 

 شخوان   یپ  □ 

   یارسال پست  □ 

   ام کوتاهیپ  □ 

 

 ی کیالکترونر  یغ  ■

ت  
مراجذکر ضرور

ع
ضور

ه ح
 جهت احراز اصالت فرد  □  ی 

 جهت احراز اصالت مدرک   □ 

 یرساخت ارتباطینبود ز  □ 

 ر:یسا  ■

 مراجعه به دستگاه: 

 یمل  □ 

 یاستان  ■

 ی شهرستان  □ 

ت 
ت خدم

در مرحله درخواس
 

 ی کیالکترون  □ 

 )مانند وبگاه(    ینترنتیا  □ 

 ک     یپست الکترون  □ 

 ا مرکز تماس یا  یتلفن گو  □ 

 شخوان   یپ  □ 

 ( ی)برنامه کاربردتلفن همراه    □ 

   یارسال پست  □ 

 ام کوتاه  یپ  □ 

 

 شخوان: یخدمات به دفاتر پ  یشماره قرارداد واگذار

 شخوان ین مشابه دفاتر پیعناو  □ 

 ر:  یسا  ■

 ی کیر الکترونیغ  ■

ت  
ذکر ضرور

ضور
مراجعه ح

 جهت احراز اصالت فرد  □  ی 

 جهت احراز اصالت مدرک   □ 

 یرساخت ارتباطینبود ز  □ 

 ر:یسا  ■

 مراجعه به دستگاه: 

 یمل  □ 

 یاستان  ■

 ی شهرستان  □ 

مرحله تول
ی 

ت )فرآ
د خدم

ی
ند  

ل دستگاه  
داخ

ی
ط با د

ا ارتبا
ی

گر  

دستگاه ها( 
 

 نترنت )مانند درگاه دستگاه( یا  □  ی کیالکترون  □ 

 ک یپست الکترون  □ 

 ( ERP)مانند    ینترانتیا  □ 

 ر: یسا  □ 

 

ر یغ    ■

 ی کی الکترون

ت  
ذکر ضرور

ضور
مراجعه ح

 مراجعه حضوری به آزمایشگاه   ی 
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ط
ارتبا

  
ت با سا

خدم
ی

ر  

سامانه ها )بانکها 
  ی

اطلاعات
(  ی

در دستگاه 
 

 مورد تبادل   یلدهایف گر ید  ینام سامانه ها 
 ی کیاستعلام الکترون

 برخط  ی کیر الکترونیاستعلام غ
(online) 

 ی دسته ا
(Batch) 

 □ □ ■  ار ی پژوهش

  □ □ □ 

  □ □ □ 

  □ □ □ 
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ط با سا
ارتبا

ی
ر دستگاه ها 

 

 گر ینام دستگاه د
  ینام سامانه ها 

 گر یدستگاه د

  یلدهایف

 مورد تبادل 
 مبلغ 

 ی کیاستعلام الکترون
  یکی رالکترونیاستعلام غ

 توسط: 

 برخط 
(Online) 

 ی دسته ا
(Batch) 

 

    □ □  

    □ □  

    □ □  
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عناو 
فرآن  ی 

ی
جایگزینی مواد مصرفی مصرف شده از آزمایشگاه یا تحویل مواد مصرفی احتمالی باقی مانده از پایان نامه مطابق با محتوای  -1 تخدم ند  

 پروپوزال 



 فرایند ثبت اموال یزات احتمالی خریداری شده به آزمایشگاه و انجام  تحویل تجه  -2

دریافت فرم تسویه آزمایشگاه و تکمیل آن و ارائه کپی از فاکتورهای هزینه های مواد مصرفی و غیر مصرفی تایید شده توسط  -3

 استاد راهنما به پیوست آن 

 بررسی مستندات و امضاء فرم تسویه توسط کارشناس مسئول آزمایشگاه ، مدیر گروه مرتبط و تایید آن-4

 آزمایشگاه توسط معاون پژوهشی دانشکده یهبررسی مستندات تسو-5
 کننده طرح ارسال مستندات و فرم تسویه به مرکز تحقیقات تصویب  -6

تایید و امضاء فرم هزینه های اقلام مصرفی و غیر مصرفی در زمان تسویه مالی پایان نامه در بخش امور مالی پژوهشی دانشگاه  -7

 تحقیقات تصویب کنندهتوسط ریاست مرکز  
ل کننده  یتکم ینام و نام خانوادگ

 فرم:
 38381645-081 تلفن: مجتبی مرادی گلرخی 

 moradi.golrokhi@umsha.ac.ir ک یپست الکترون میکروبیولوژی محیطشگاه  یآزما واحد مربوطه:
  د کننده: ییمرجع تا 

 


